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Agli Insegnanti dell’Istituto








Ai fiduciari

LL. SEDI

Oggetto: ATTUAZIONE CORSI E PROGETTI: ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI



Si ricorda che qualsiasi attività, che comporti  un impegno di spesa da parte della Scuola, deve essere portata a conoscenza della Segretaria, in tempo utile per i provvedimenti amministrativi contabili. 

Per quanto riguarda la realizzazione dei corsi  o progetti inseriti nel POF, che prevedono l’intervento di esperti esterni e/o di Associazioni da retribuire, è  necessario che il fiduciario  operi nel seguente modo: 

- verificare che i progetti presentati a giugno al Comune di appartenenza siano stati approvati  e che sia stata  definita la  copertura finanziaria necessaria  per la loro realizzazione (oneri a carico del fondo del diritto allo studio, contributi degli alunni etc.);

- presentare all’Ufficio, esattamente al Sig. SAVINO, il modello A/PR  debitamente compilato,  con l’indicazione dei  progetti che si attiveranno, del finanziamento  stabilito, del responsabile del progetto. (In caso di variazioni o integrazioni in corso d’anno,  compilare un  altro modello e presentarlo indicando che si tratta di modello aggiuntivo).

Il responsabile del progetto indicato nel modello A/PR, almeno 20 giorni prima   dell’inizio del progetto da attuare,  dovrà contattare l’ufficio  per  accordarsi con il Sig. Savino,  al fine di  definire gli  adempimenti, quali: presentazione del progetto da parte  dell’esperto/associazione,  esame  dei costi, modalità di stipula del contratto  e  altro. ( Si precisa che non si può prescindere da tale adempimento in quanto    potrebbe verificarsi  il caso che l’attività non possa essere avviata per mancanza dei tempi necessari all’ufficio per attuare tutte le procedure previste dalla normativa vigente).

Si precisa inoltre che, una volta  scelti  gli  esperti, occorre  informare  questi ultimi   che devono  passare presso l’ufficio, al fine di stipulare il contratto e  comunicare le modalità  di liquidazione dei compensi spettanti per la prestazione (si chiede cortesemente di avvisare anticipatamente la segretaria).
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