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A TUTTI GLI INSEGNANTI 

DELL’ISTITUTO  - LORO SEDI
OGGETTO: FONDO DELL’ISTITUZIONE SCOLSTICA  A.S. 2004/05.

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE

DEI MODELLI RELATIVI AI   PROGETTI DI ARRICCHIMENTO OFFERTA FORMATIVA    ( punto 1.1 del piano utilizzazione fondo di istituto)

Relativamente a quanto indicato  in oggetto, si forniscono le seguenti indicazioni:

Per i  progetti che rientrano  nel POF  e che  prevedono la corresponsione di compensi  agli insegnanti a carico del fondo di istituto,  I fiduciari  devono  gestire tutte le operazioni relative alla fase di progettazione,  di realizzazione e di  rendicontazione.

Per facilitare la rilevazione  delle attività  predette,  è stata predisposta la seguente modulistica , che verrà consegnata al fiduciario  al quale è demandata la gestione dei vari adempimenti.

Prospetto A/FIS:  Piano  generale di ripartizione  del budget assegnato ad ogni singola scuola; 

Prospetto B/FIS:  Piano di  previsione  dei progetti da attivare , con l’indicazione del  numero di ore assegnate ad ogni progetto.

Prospetto C/FIS:  Prospetto riepilogativo dei progetti attuati (rendicontazione finale), delle ore  previste e delle ore effettivamente svolte.

Prospetto D/FIS:  Prospetto di rilevazione  delle ore effettivamente svolte in orario aggiuntivo riferite ad ogni singolo progetto.

Istruzioni per la compilazione della modulistica :

Subito dopo la ripartizione  sui vari progetti del budget a disposizione, Il fiduciario procede alla compilazione del Prospetto B/FIS  che deve essere restituito  al DSGA,   unitamente  a copia dei progetti  ivi indicati   e  già  consegnati alla  Prof.ssa Poli;

Consegna ai colleghi  del Prospetto D/FIS,  da compilare e firmare  e da restituire allo stesso fiduciario  al termine dell’attività. (per ogni progetto deve essere compilato un solo modello di rilevazione delle ore effettuate, con la firma di tutti gli insegnanti coinvolti nel progetto)

Al termine delle attività (generalmente a giugno), il fiduciario  consegna al DSGA, ai fini del pagamento del fondo di istituto:

Il Prospetto C/FIS, debitamente compilato;

I Prospetti D/FIS, (quanti  sono i progetti attivati), debitamente controllati e verificati per quanto riguarda la dichiarazione delle ore prestate, che ovviamente non devono superare il budget complessivamente assegnato alla singola scuola, salvo autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico. Farà fede, quindi, il riscontro effettuato dal Fiduciario in relazione all’attività svolta e alle ore indicate.

A disposizione per  eventuali chiarimenti.
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